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Inleiding

Federal Learning Account

Versie 09/01/2026

1.1. Doel van het document

Dit document heeft tot doel de noodzakelijke stappen te beschrijven om in te loggen op de online toepassing
CareerPro Federal Learning Account (FLA) en de FLA aangiftes in te geven

Dit document maakt deel uit van de documenten die ter beschikking staan van de werkgever en zijn mandataris:

Document

Description

Handleiding van het BATCH

kanaal

Document dat de noodzakelijke stappen beschrijft om FLA gegevens over
te maken via het BATCH kanaal.

Handleiding van het API kanaal

Document dat de noodzakelijke stappen beschrijft om FLA gegevens over
te maken via het API kanaal.

Handleiding van de online

toepassing

Document dat de noodzakelijke stappen beschrijft om de FLA gegevens in
te geven via de online applicatie.

Beschrijving van de anomalieén

Overzicht van alle anomalieén en waarschuwingen (warnings) met
betrekking tot de aangifte van FLA gegevens.

Glossarium Technische documentatie die de gegevensblokken en -zones beschrijft
van de batch en de API.

XSD Technisch schema dat de structuur van de BATCH definieert.

SWAGGER Technisch schema dat de structuur van de API definieert.

Opzetten van het batch kanaal

Document dat de noodzakelijke stappen beschrijft om het BATCH kanaal
te configureren op het portaal van de sociale zekerheid.

Opzetten van het APl-kanaal

Document dat de noodzakelijke stappen beschrijft om het webservice
kanaal (API) te configureren op het portaal van de sociale zekerheid.

Toegang verkrijgen tot de online
toepassing

Document dat de stappen beschrijft die nodig zijn voor een gebruiker om
toegang te krijgen tot de online toepassing CareerPro Federal Learning
Account

1.2. Belangrijk begrip: FLA venster (Niet meer van toepassing)

De wet op de Federal Learning Account bepaalt dat de opleidingsrechten, die elk jaar worden aangegeven, zich
opstapelen over een vaste periode van vijf jaar, dit wil zeggen dat elke vijf jaar de tellers terug op nul worden gezet
los van het feit of de toegekende rechten gebruikt zijn of niet. Het eerste venster begint in 2024 en eindigt in 2028.
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2. Inloggen op de applicatie

In deze paragraaf worden alle stappen beschreven om in te loggen op de online toepassing CareerPro Federal
Learning Account.

Preconditie : je moet toegangsrechten hebben (zie document in bijlage Toegang verkrijgen tot de online toepassing)

2.1. Welkomstpagina

1. Ga naar de website :

Je komt op de welkomstpagina van de toepassing (zie afbeelding hieronder). Op deze pagina vind je meer
bepaald volgende gegevens:

o Een beschrijving van de toepassing evenals de bijhorende documentatie (video, handleidingen, ...);

o Een overzicht van de verschillende kanalen die beschikbaar zijn voor het FLA platform;

o EenFAQ.

Documenten Federal Learning Account

Federal Learning

Federal Learning Account: wat is het?
De Federal Learning Account is de onlinedienst waarmee

u de individuele en sectorale opleidingsrechten van uw

werknemers beheert. U registreert er opleidingen en

opleidingsrecht: kunt er op de voet bijhouden welke

opleidingen uw emers hebben gevolgd en waarop

zij nog recht h

2. Klik op de knop « De opleidingsrekeningen beheren » om in te loggen op de toepassing.

De pagina om je te identificeren via CSAM wordt getoond.

[qcsam Aanmelden bij de online overheid

Kies uw digitale sleutel om aan te melden

elD of digitale sleutels van erkende partners

AANMELDEN 1 AANMELDEN
met elD kaartlezer % via itsme

Je itsme-account aanmaken

Digitale sleutels met beveiligingscode en gebruikersnaam + wachtwoord

AANMELDEN AANMELDEN
met beveiligingscode via e-mail met beveiligingscode via mobiele app
AANMELDEN

met beveiligingscode via token
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3. Identificeer je met een digitale sleutel naar keuze.
a. Ofwel met een identiteitskaartlezer. In dit geval moet je je identiteitskaart in de lezer steken, op de knop
identificatie klikken en de instructies volgen die op het scherm getoond worden.

b. Ofwel via de toepassing « itsme ».
c. Ofwel via een van de andere mogelijkheden getoond op de afbeelding.

4. Nadat je je geidentificeerd hebt, kom je op het hoofdscherm van de toepassing CareerPro FLA: het

Opmerking: de hoofdpagina voor de grote ondernemingen is verschillend (zie
voor meer detail).

2024-2028 2024 -2028 2024 -2028
40/ = 1 Premiers secours ==
670/0 n SG.470 — 2 Javascript advanced F%,‘._gd
: 3 Mansgement [
rh met gevolgde opleidingen © 16/24 Werknemers zonder resterend krediet @O 10/24 Populairste opleidingen ©
Recent gewijzigde opleidingen Gemiddeld aantal gevolgde opleidingsureno
Benaming m 2025 2026 2027 2028 ANl
Premiers secours 06/06/2024 - 13/06/... 15u Syntra Detail
4
Javascript advanced 08/05/2024 - 15/05/... 20u CEFA Detail
3
Excel introduction 10/04/2024 - 12/04/... 20u Syntra Detail >
Management 11/07/2024 - 18/07/... 15u CWD Detail 1 I I I
. = |
Microsoft powerpoint 13/03/2024 - 15/03/... 10u Syntra Detail Jan Feb Mt Apr Mel Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec
®G aantal gevolgde
Overzicht werknemers in 2024 - 2028 (24) Zoek eb Q ¥ Fitters

Naam © Wettelijk (2024-2028) Opleidingen

Opgenomen uren © | Resterend krediet on

o X 06/06/2024 Premiers secours
AO  Alessandro Occhiuzzi 24u/24u ou Detail
CEESESs——————— 08/05/2024 Javascript advanced

Versie 09/01/2026 CareerPro Federal Learning Account — Handleiding van de online toepassing 5/9




De regering schrapte de Federal Learning Account op 1 januari 2026,
het toevoegen en bewerken van opleidingen en opleidingskrediet is niet meer mogelijk.
Tot eind 2026 blijven de gegevens uit FLA beschikbaar om te consulteren en te exporteren,  rederaitearning account

3. Het dashboard van de toepassing

Het is de hoofdpagina van de toepassing. Het geeft een overzicht van de huidige situatie van je gegevens met
betrekking tot de Federal Learning Account.

2024 -2028 2024 -2028 2024-2028

1 Premiers secours
2 Javascript advanced

3 Management

Werknemers met gevolgde opleidingen O 16/24 Werknemers zonder resterend krediet @ 10/24 Populairste opleidingen O
Recent gewijzigde opleidingen Gemiddeld aantal gevolgde opleidingsureno
Benaming ‘ Periode ‘ Duurtijd | Opleidingsversirekker ‘ Acties m 2025 2026 2027 2028 All
Premiers secours 06/06/2024 - 13/06/... 15u Syntra Detail
4
Javascript advanced 08/05/2024 - 15/05/... 20u CEFA Detail
3
Excel introduction 10/04/2024 - 12/04/... e Syntra Detail 5 e
Management 11/07/2024 - 18/07/... 15u CWD Detail 1
Microsoft powerpoint 13/03/2024 - 15/03/... 10u Syntra Detail 0

Jan Feb Mrt Apr Mei Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec

Gemiddeld aantal gevolgde opleidingsuren

Overzicht werknemers in 2024 - 2028 E e ¥ories N

4

Wetteljk (2024-2028)

| Opgenomen uren < | Resterend krediet

24u/24u ou 06/06/2024 Premiers secours

A Detail
08/05/2024 Javascript advanced

AO  Alessandro Occhiuzzi

De verschillende zones van het scherm worden beschreven in de volgende tabel.

N° Beschrijving
0 Je hebt hier een aantal tegels waar je kan op klikken. Ze verschaffen je statistiecken over de rechten, de
opleidingen en het krediet van de werknemers van je onderneming.

Er zijn verschillende soorten tegels:

e Voortgangstegels: Deze tegels, met een voortgangsbalk die van 0% tot 100% loopt, illustreren de
voortgang van de situatie. Het doel is om zo dicht mogelijk bij 100% te komen. Wanneer je op een
tegel Klikt, krijg je een lijst van werknemers voor wie nog actie ondernomen moet worden om die
100% te bereiken.

e Waarschuwingstegels: Met deze tegels kunt u de opleidingen weergeven waarvoor u nu of in de
nabije toekomst actie moet ondernemen. Het doel is om u te helpen bij het opvolgen van reeds
geregistreerde opleidingen.

o Informatieve tegels: Deze tegels zijn puur informatief. U hoeft hiervoor niets te doen.

e Deze lijst toont de opleidingen die recent zijn ingegeven of gewijzigd.

Voor elke opleiding kan je het detail consulteren .

Je kan ook de lijst van alle opleidingen zien door te klikken op de link « Alle opleidingen ».

werknemers.

Deze lijst toont de personen die voor uw onderneming hebben gewerkt tijdens het huidige FLA venster. Het

e Via deze grafieken kan je de evolutie volgen van de (gemiddelde) gevolgde opleidingsuren van uw
e is mogelijk dat deze personen geen deel meer uitmaken van uw huidig personeel.
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Voor elke werknemer in die lijst worden de resterende kredieturen getoond. De verdeling van de gebruikte
uren wordt eveneens getoond op basis van de drie types rechten (wettelijk, sector, werkgever).

Je kan het detail van een welbepaalde werknemer zien door te klikken op de knop « Detail » .
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4. Het detail van een werknemer raadplegen

De pagina detail van een werknemer heeft als doel een overzicht te geven van de huidige situatie van de gegevens van
een van uw werknemers met betrekking tot de Federal Learning Account.

Alessandro Puzio . sz GGG Aantal gevolgde opleidingsuren o
2024 " Nza m A% i I #aa &N
WLk Aiwuibared sacting Agrrailand ekt
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B Fostarind Risdin fu

@ Dpgenoemen wren T
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it Ratharand ksl (0 Oggenman sellaljes wen 0

me ° 030541 W "
s
mn n
tET I
Mn  Feb

Opleidingen

il

M Aps Mei Jun el Aug Sep Ol Rew e

i Aanis gesigds cpisidegarsen

4705/ 2004 LEc1R Escel imtrodustion 10066/ D034 « L35 e 20w B Syrvira Cratal
3BT 004 LRI Jpvangriph sdvanced RO R0 « L5 RS 004 20 CRFR Detal
o De boog toont de resterende kredieturen evenals de tot nu toe opgebruikte rechten.

Het overzicht toont voor alle jaren van het FLA venster de resterende kredieturen evenals de verdeling van
de gebruikte uren volgens de soorten rechten.

Met deze grafieken kunt u de evolutie zien van de opleidingsuren die uw werknemer volgt.

e Deze lijst toont alle opleidingen van uw werknemer.

Voor elke opleiding kan je, enkel voor die werknemer, de details raadplegen .
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5. Versie voor de grote ondernemingen

De online applicatie is speciaal ontworpen voor bedrijven die hun FLA-aangiften willen indienen zonder te hoeven
investeren in een nieuwe tool. Voor de grote bedrijven is er ook een vereenvoudigde versie van de applicatie gepland.

In deze versie kunt u via het onderstaande formulier een van uw werknemers opzoeken. Nadat u een zoekopdracht heeft
uitgevoerd, klikt u op de werknemer in de tabel aan de rechterkant van het scherm. U wordt vervolgens doorgestuurd naar
de

De online toepassing is speciaal ontworpen voor andernemingen die hun FLA-aangiften willen doen zonder te hoeven investeren in een nieuwe tool.
U gebruiki momenteel een vereenvoudigde varsie van de applicatie. Met deze versie kunnen ondernemingen met een groot aantal werknemers de opleidingsrekening van één werknemer tegelijk beheren. In een latere fase
2al ook de ondersteuning voor meerdere werknemers tegelijkertijd volgen.

Voor (grote) ondernemingen met eigen informaticasystemen kan er een koppeling via BATCH of APl worden opgezet met de 'Federal Learning Account!
Meer informatie vindt u op onder ‘Andere kanalen

ZOEK EEN WERKNEMER

INSZ Voomaam Achternaam

Voornaam

Achternaam

INSZ Gelieve een zoekopdracht uit te voeren

Voor de (grote) ondernemingen met een eigen IT-systeem kan er een interconnectie via BATCH of API tot stand worden
gebracht met de « Federal Learning Account ». Meer informatie vindt u op
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